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KURULUS iISLEMLERINE BASLAMADAN ONCE DIKKAT EDILECEK
KONULAR

e Ogrenci Kuliipleri Yénetim ve Denetim Kurulu olmak tizere toplam 18 iiyeden olusur. Sisteme bu
tyelerin tanimlanabilmesi igin 6grencinin BYS hesabinda bulunan e-posta adresi kullanilir.

e Ogrenci Kuliiplerinin Kuliip Danisman ve Danigsman Yardimcist olmak iizere Universitemiz
Ogretim elemanlart arasindan belirleyecegi 2 Akademik personele ihtiyact vardir. Danisman ve
danisman yardimcist bilgilerini girerken, Unvan, ad soyad, kurumsal e-posta adresi ve cep telefonu
bilgileri girilmesi zorunludur.

e Kuliip danisman ve danisman yardimcist kuliip yénetim kurulu tarafindan belirlenir. Danisman ve
yardimcisinin - detaylh  bilgi  ve  glincel ~unvan  gibi  bilgilerine  ulasmak  icin
(https://avesis.marmara.edu.tr/) adresini kullanabilirsiniz.

e Yonetim ve Denetim Kurulu Uyelerinin BYS sisteminde e-posta adreslerinin  bulunmast
gerekmektedir. Aksi takdirde islem yapilamaz. BYS sistemine e-posta nasil eklenir/glincellenir
ogrenmek icin kilavuzun sonunda bulunan agiklamalar okuyunuz. (BYS sisteminde Kullanict Profili
alaninda yer alan e-posta adresi degil, Tletisim Bilgileri alaninda yer alan e-posta adresi
kullanilmaktadir.)

e Kulibinizin kurulus amacini, hangi alanlarda faaliyet gésterecegini 6nceden belitleyiniz.

e Ogrenci kuliipleri, amaglarina uygun isimler alir ve aldiklari isme uygun faaliyette bulunurlar. Kuliip
isimlerinin Ttirk¢e olmast zorunludur. Tsmi ayni olan birden fazla kuliip kurulamaz. Ayrica akademik
birim biinyesinde faaliyetlerin daha etkin sekilde strdiiriilebilmesi i¢in ayni amag ve faaliyete yonelik
birden fazla kuliip kurulamaz.

e Giris islemleri tamamlandiginda, Danisman ve Yardimcist onayladiginda Danismaninizin bagl
bulundugu (Fakilte/Yiksekokul) birimin yoneticilerinden de onay istenecektir. Bu nedenle
danmigmaninizin baglt bulundugu birim sekreteri (Fakiilte= Fakiilte Sekreteri, Yitksekokul =
Yitksekokul Sekreteri) adi ve kurumsal e-posta adresi, Dekan (Fakilte = Dekan, Yiksekokul =
Miidiir) adi ve kurumsal e-posta adreslerini 6greniniz.

e Kurulus islemlerini Yoénetim Kurulu Sekreteri yapacagindan BYS sisteminde yer alan e-posta
adresine gonderilecek sifre ile (https://esks.marmara.edu.tr/kulupislemleri/) adresinden 3-21 Ekim
tarihleri arasinda giris yapabilir. Bilgilerin ayni giin icerisinde doldurulmast zorunlu degildir.

e Kuliip bagvurulari, esks sistemine girilen bilgilerin danisman ve danisman yardimcist onayindan
sonra danismanin bagl bulundugu birime online olarak goénderilinceye kadar tamamlanmamis
sayllmaktadir. Danisman birimine online olarak basvurulariniz génderildikten sonra “bagvuru”
isleminiz tamamlanmis olacaktir.

e Ik degerlendirme birimler tarafindan yapilacak olup, birim degerlendirmeleri sonrast basvurulariniz
ilgili birim tarafindan online olarak Bagkanligimiza génderilecektir. Birimler tarafindan yapilacak
degerlendirme Ekim ay1 sonuna kadar yapilabilir.

e  Bagvurularda herhangi bir ¢tkt1 alinmayacaktir.
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YONETIM KURULU SEKRETERI ISLEMLERI

Yoénetim Kurulu Sekreteri https://esks.marmara.edu.tr/kulupislemleri/ adresini kullanarak sisteme

giris yapabilir ve gerekli bilgileri girebilir.

Islemlere baslamadan énce kuliip kurucu iyeleri tarafindan yonetim ve denetim kurullarinin
olusturulmasi, Yénetim kurulu igerisinde Bagkan, Yardimc1 ve Sekreterin gérev dagilimi yapilmasi, Asil ve
Yedek tyelerin kim oldugunun belirlenmis olmast gerekmektedir.

Ayrica kuliip amaci, kultp faaliyet alanlari, faaliyet plant varsa sosyal medya hesaplari ve logolarinin
sisteme giris islemlerine baglamadan énce hazirlanmis olmast gerekmektedir.

Bu bilgiler hazirlandiktan sonra Y6netim Kurulu Sekreteri tarafindan kultip islemleri sayfasina giris
yapilmali ve kuliip ile ilgili biitiin bilgilerin sisteme girilmesi saglanmalidir.

Kuliip Iglemleri Sayfasi Ik Girig Ekrani:

M.U. YENI OGRENCI KULUBU
KURULUS ISLEMLERI

15.10.2021.30.10.2021

ISLEMLERE BASLAMAK ICIN KALAN ZAMAN

01 17 55 37

BASVURU ISLEMLERI SU AN YAPILAMIYOR

Kuliip Islemleri Sayfast 1lk Giris Ekraninda basvuru tarihleri siiresince yonetim kurulu sekreterinin mail
adresi ile giris yapacagt kutucuk acik olarak gérilecektir. Bagvuru tarihleri baglamadan veya bittiginde bu
kutucuk goriintiilenemeyecektir.

Yonetim Kurulu Sekreteri E-Mail Adresi (BYS'de Kayith Olmalidir)

e  Bagsvuru tarihleri basladiginda sekreter maili girisi yapilan kutucuk ekranda goriilebilir.
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Sekreter tarafindan mail adrest girildikten sonra ilk kez giris yaptyorsa bilgilerinin girilecegi asagidaki ekran
karsisina gelecektir;

YENI KULOP SEKRETERI BiLGILERI

1.C Kimhk Numaras granc Numaras:

Adimiz Soyadiniz

saltma yvapmadan tom olarak girimiz s yopmodan tow nrak

Dogum Tanhi

Gin v| Ay v Y v

6698 sayil Kisisel Venlenn Korenmas: Kanuna ("KVKK") 1

nca; bagsvuru formu doldurarak Kurumunuza ibraz ettigim verder ligil hers turlu bilgmin
"Kigrse! vert” teskil et

N Dmncinde

T, Kiseeel bitgilerr verdesimin KVKK'da agikdandi@i ¢e

ede; tamame
¥, Kaysediimesing, depolanm:

o Kisten otomatik olan ya da
olmayan yollarka &l

& Sgilmesir

ledistiriimesing, yeniden d IMASING, ZUNCEREnNMesine
mevzuatin izin verdigl durumia edilebllir hs

vralinmasir

sinifla

rilmasing ya da
kullarbmasinen e

(a rnzamwe
muvafakatim vardir

E Okudum Kabul Edivorum

Sekreter kendi bilgilerini kimliginde gérildugi sekliyle girip diger asamaya gegebilir.

ONEMLI:

o Kurnlug icin basvuru yapan diger kuliipler igerisinde yer alan bir kuliibiin yonetim veya denetim kurulu iiyesi olan,
Aktif kuliipler arasinda yer alan bir kuliibiin yonetin veya denetim kurulu iiyesi olan, yiiksek lisans ogrencilers,
disiplin cezast bulunan idrenciler isleme devam edemezler.

[ ]

Son sinsf Grencilerinin sekreter, baskan yardimeiss, asil veya yedek iiye olmalarmda bir mahsur
bulunmamatktadr. Son sunf irencileri sadece kuliip baskan: olamaglar.

Kuliip sekreteri bilgilerini girdikten sonra BYS sistemi iletisim bilgileri alaninda yer alan e-mail adresine

kultp islemleri sayfasinda yer alan islemlere devam edebilmesi igin gerekli parola génderilecektir. Bu parola
SADECE kuliip islemleri sayfasinda kullaniabilir.

@ 127.00.1

TR < Kuldp, Yonetim Kurolu Sekretes olarak kayit
igleminiz gercekiestirildi. BYS Sisteminde yer alan

(N > 5 ail.com) e-posts adresine parclaniz géndenids,
Igleme devam edebilmek igin parolanii girmeniz gerekmektedis

Kuliip sekreteri tarafindan islemlere devam edebilmek icin e-mail adresinize génderilen parola ile
giris yapmaniz gerekmektedir.
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Yonetim Kurulu Sekreteri Girisi

g Ging yaptm butin mennlern imia kurallanna uygun clarak girecegum

:] KullbomiGze it s05val medys Hhesaplarumein Tamamine sisteme girecegim
Girlg Yap

Devam edebilments igin daha once e-mail adresinize gonderiimis sifrenizl grments

kultur@marmara.cdutr

Parola ile ilk giris sonrast, kurulus basvurusu yapilacak kuliip genel bilgilerinin girilmesi icin gerekli

pencere karsiniza gelecektir.

Gerekli bilgiler;

Kuliip Tirkce Adt
Kuliip kurulus amact

Danisman isim, soyisim, unvan, kadrosunun bulundugu birim, cep telefonu ve marmara uzantili e-
mail adresi.

Danisman Yardimeist isim, soyisim, unvan, kadrosunun bulundugu birim, cep telefonu ve marmara
uzantili e-mail adresi.

Cep telefonu bilgisinin girilmesi ve fkurnmsal e-mail adresinin girilmesi orunludur. Aksi takdirde basvurn
islemlerine devam edilemez. Cep telefonn bilgisini 10 haneli olarak ve basinda O olmadan giriniz.

Danisman  ve damgman yardimcinizin  unvan ve birim  bilgilerinin - giincel  halini

(https://avesis.marmara.edu.tr/) adresinden 6grenebilirsiniz.

Kuliip Danismant: Ogrenci kuliibiiniin kurulusu, isleyisi ve denetimi hususunda kurula karst sorumlu,

Marmara Universitesi 6gretim elemanini,

Kuliip Danisman Yardimcist: Ogrenci kuliibiiniin kurulus ve isleyisi hususunda Kuliip danismani ve kurula

karst sorumlu Marmara Universitesi 6gretim elemanini, ifade eder.

Kulip damsmani, kuliibiin bu yonerge hitkiimlerine uygun tniversite ici veya Gniversite dist, yiiz yiize ve

gevrim i¢i olarak yaptigr tim faaliyetlerin koordinasyonu, denetimi, kullibe ait demirbas ve esyalarin
muhafazast hususunda kurula karst sorumludut.

Kuliip danisman yardimcisy, kuliibiin bu yénerge hikiimlerine uygun faaliyet gbstermesi ve denetimi

hususunda kuliip danismanina ve kurula karst sorumludur.
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Sekreter sisteme giris yaptiginda sol tarafta sirasiyla
islem yapacagt kutucuklar bulunmaktadir.

Kirmizi olan butonlar heniiz islemi
tamamlanmamus alanlart belirtir.

Bunlar;

GEREKLI ISLEMLER

Meadt §
M Medya o

e Kulip Bilgilerii Kulip adi, amacy,
danisman ve danisman yardimcisina ait
YOS Uy Saes bilgileri kapsar.
e Sosyal Medya Bilgileri: Kulibiin sosyal
Denetim Kuryiu {6 Vye Gerexil medya hesaplart ve varsa logosunun
sisteme tanitilmasi islemini kapsar.
Faaliyet Plani (En Az 5 Girig Daha Gerekl) ¢ Yonetim Kurulu: 7 Asil ve 5 yedek tiyeden
olusan kurul tyelerini kapsar.
Tuzik Faaliyet Alarw (En Az 3 Glrg Daha Gerekli) e Denetim Kurulu: 3 asil 3 yedek tiyeden
olusan kurul tyelerini kapsar.
e Faaliyet Plani: Kurulus sonrast kuliibin
planladig: etkinliklerin 6zetini kapsar.

e Faaliyet Alant: Kuliibiin hangi alanlarda
faaliyet yapacagini belirler.

¢! Butanlar kirrman =& g glemier tamarmdanmamugtar

YONETIM KURULU SEKRETERI TARAFINDAN YAPILACAK DIGER ISLEMLER
Danisman Onay Islemi: tiim girisler tamamlandiginda danigsman onayina gonderir.
Dantsman Yardimcist Onay Islemi: tim girisler tamamlandiginda danisman yardimcist onayina génderir.

Danisman Birimi Onay Islemi: tiim girisler, danigman ve danisman yardimcist onay islemleri
tamamlandiginda Danismanin bagli bulundugu birimin Fakulte/Yiksekokul Sekreteri ve Fakiilte Dekant
veya Yiksekokul Midiri tarafindan onaylanmast icin génderir.

GENEL ISLEM SIRASI; Biitiin girisler tamamlandiginda;

=>» Kulip sekreteri tarafindan kuliip bilgilerinin eksiksiz girilmesi ve kurul tyelerinden online onay
alinmas.

SKS tarafindan 6n degerlendirme

Danisman Yardimcisina Onaya Génderme ve Onay Islemi

Danismana Onaya Génderme ve Onay Islemi

Danismanin Bagli Bulundugu Birim Yetkililerine Onaya Goénderme ve Onay Islemi

Baskanligimiz tarafindan bagvurularin son degerlendirme yapilarak Kurula sunulmast

L0

Kurul karart ve kurulmasi kabul edilen kuliipler listesinin ilani

Kuliip sekreters, Danssmanin bagly bulundugu birime onay islemi igin 30 Ekim 2021 taribine kadar ginderin yapmalidsr.
Danasman birimine gonderim yaptiktan sonra sekreterin iglemi tamamlanmaktadur.
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Yonetim ve Denetim Kurulu Uyelerinin Girilmesi
* Ayni e-mall, telefon numarast ve Ogrenci numarasi lle kayit yapilamaz..
* Girmis oldugunuz bigiier NVI den sorgulanacaktir..

* Bilgileriniz dogrulandifinda BYS sisteminde yer alan E-Mail adresinize onay maill gonderilecektir. Onaylama
Isleminin yapiimass zorunludur,

YENI UYE BILGILERI

Gorev Tanimi

Lutfen Gorevi Se¢iniz v
T.C. Kimlik Numarasi Ogrencl Numarasi
Kurul Uye Adi Kurul Uye Soyadi

kisaltes yapmadan tam olarak girini: kisaltma yspsadan tam clarak giriniz
Dogum Tarihi

Gon v | Ay v/ Y v

Yeni yonetim ve denetim kurulu tyelerini girmek icin sol tarafta bulunan Yénetim Kurulu ve Denetim
Kurulu butonlarint kullaniniz.

Yonetim veya Denetim Kurulu sayfasina girdiginizde Yeni Uye Ekle butonu yardimiyla kurul iiyelerini
ekleyebilir, sayfada daha énce eklenmis iiye bilgilerini ve onay durumunu gérebilirsiniz. Yeni Uye Ekle
butonuna bastiginizda karsiniza yukaridaki gibi bir pencere gelecek ve sizden, kurul tyelerine ait, gbrevi,
T.C. Kimlik numarasi, 6grenci numarast, ads, soyadi ve dogum tarihini girmeniz istenecektir. Ogrenci
numarasinin basina herhangi bir harf koymayiniz.

Isim ve soyisim bilgilerini kimlikte gériildiigii gibi ve biiyiik hatfletle gitiniz.

Bilgiler dogru bir sekilde girildi ise ve 6grencinin yénetim veya denetim kurulu dyeligine iliskin herhangi bir
engel durumu yok ise, se¢mis oldugunuz goreve ait kayd: yapilacak, BYS sisteminde yer alan e-mail
adresini gérevi kabul ettiine dair onay maili génderilecektir. Bu onay mailinde yer alan onaylama islemi
gerceklestirilmedigi miiddetge tiye kaydr tamamlanmamis sayilacaktir. Onay islemi tamamlanmis kurul
tyesi kuliip sekreteri tarafindan silinememektedir.

BYS sisteminde gegerli bir e-mail adresi bulunmuyorsa islem tamamlanamayacaktir. BYS sistemine e-mail
ve cep telefonu bilgileri nasil glincellenebilecegine iliskin detaylt agtklamalar, kilavuz son sayfasinda yer
almaktadur.
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Sosyal Medya Bilgileri Girisi
0 Ogrenci kuliiplerimiz kullanmis oldugu tiim sosyal medya hesaplarini girmek zorundadir.
Sosyal medya hesabi girerken dikkat edilecek hususlar;

e Kulip sosyal medya hesaplarindan yapilacak paylasimlar, kuliip amacina ve
onaylanmis etkinliklerine yonelik olmalidir. Yapilacak paylagimlardan 6ncelikle
kultip danismani ve daha sonra kuliip yonetim kurulu sorumludur.

e Bitin kullandiginiz sosyal medya hesaplarini giriniz. Bilgi vermediginiz, onay
alinmamis hesaplarin kullanilmaya devam edildiginin tespiti halinde faaliyetleriniz
askiya alinabilir.

e Kullp logolart herhangi bir siyasi parti, dernek, vakif gibi kurum ve kuruluslart vb.
temsil mahiyeti/benzetlik tagimamali ve kuliibe 6zgui olarak olusturulmalidir.

e Kulup logosu yiklemek zorunlu degildir. Ancak Baskanligimiza bildirilmemis logo
kullanilamaz.

e Girmis oldugunuz kulip logosu Bagkanligimiz tarafindan incelenerek
degerlendirilecektir. Degerlendirme sonunda uygun gérilmeyen logolarin
kullanilmaya devam edildiginin tespiti halinde kultp faaliyetleri askiya alinabilir.

Sosyal Medya Bilgileri Ekrani

SOSYAL MITDYA HISAP BILGILTR

Yeni Sosgal Medya Hesote D

LOGO YURLE LAYITLI LOGONUR YENI ERLENMIS LOG

SOSYAL WEDYA HESAS!I OLUSTURUSEEN DIKKAT IDILECEX MUSUSLAR

KULOP LOGOIU OLUSTURUSKEN DIKKAT IOILECEK HUSUSLAS
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Faaliyet Plan1 girisinde dikkat edilecek konular:

Yen! Faaliyet Plam Eide

FAALIYET PLANI

¢ Marharmel by kayt L

FAALIYET PLANI NEDIR?

Faaliyet Mlam

Bllgiler Girinlz . Faaliyet planina en az 5 en fazla
10 giris yapulabilir.
. Kurulus sonrast

gerceklestirilmesi planlanan etkinlikler

Ozet olarak girilir.

. Kuliipler  kurulus  sonrast

faaliyet planinda yer almayan etkinlikleri
* de gergeklestirebilir. Her etkinlik icin
izin sireci yiriteceginden Faaliyet
Alanina giren her tirld etkinlik icin
bagvuru yapabilir.

[ i JERRRH

Tiiziik Faaliyet Alan1 girisinde dikkat edilecek konular:

Yoo Tizuk Alaey Ekle

TUTUX FAALIYET ALANLAMI

TUZUK FAALIYET ALANI NEDIR?

Paaliyet Alans

e Enaz 3 en fazla 12 alan girilebilir.
e Bu alanlar kulibiin gergeklestirecegi etkinliklerin kapsamint belitler.
e  Faaliyet alan1 kisa ve 6z ifadelerden olusur. Uzun cimleler kullanilmaz.

e Faaliyet alani icerisinde Konferans, Seminer, Panel gibi ifadeler kullanilmaz.
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Bagvurular, basvuru siireci sonrast en yakin tarihte toplanacak Ogrenci Kuliipleri Koordinasyon Kurulu
toplantisinda degerlendirilecek ve kurulmasina karar verilen kuliip listesi Baskanligimiz web sayfasinda
(https://sks.marmara.edu.tr/), 6grenci kuliipleti takip sisteminde (https://esks.marmara.edu.tr/kulup/)
yayinlanacaktir.

Goztepe Yerleskesi Daire kultur@marmara.edu.tr
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BYS Sisteminde E-Mail Adresi Ekleme/Giincelleme

Asagida anlatilan islemleri gerceklestirebilmek icin BYS sistemine giris yapmaniz gerekmektedir.
1.Asama

BYS sistemine giris yaptiktan sonra sol tarafta yer alan Bilgilerim secenegini tiklayiniz.

2.Asama

Agtlan pencerede lletisim Bilgileri kisminda yer alan E-Mail adresi ve Cep telefonu numarast sistemimize
yuklenmektedir.

Eger lletisim Bilgileri kismt bos ise asagidaki resimde gériildiigi gibi adimlart takip ederek bilgilerinizi
ekleyiniz. Once E-mail adresini, sonra cep telefonu numarasint ekleyiniz. Cep telefonu on haneli ve basinda
sifir olmadan girilmelidir.
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Her turlt soru ve sorunlariniz icin kultur@marmara.edu.tr adresine e-mail gdnderebilirsiniz.

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1
Kiiltiir ve Spor Hizmetleri Sube Miidiirliigi

Goztepe Yerleskesi Daire kultur@marmara.edu.tr
Baskanliklari Binasi Kat:5 Kadikdy / https://esks.marmara.edu.tr /kulup/

Istanbul https://sks.marmara.edu.tr



